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Francavilla Fontana 11/08/2023

AI DOCENTI

AL DSGA

AL PERSONALE ATA
AL SITO WEB

OGGETTO: Orario degli uffici di segreteria dal 4 settembre 2023 per garantire il
regolare avvio dell’anno scolastico e l'efficienza e l'efficacia degli uffici.

Ai fini del regolare avvio dell’anno scolastico e dell’efficienza e dell’efficacia degli
uffici ex art. 97 Costituzione, si comunicano ai destinatari in epigrafe gli orari di
ricevimento secondo il prospetto riportato.

I docenti sono invitati a non contattare gli assistenti amministrativi sui telefoni
mobili personali.

In casi straordinari per necessita indifferibili ed urgenti saranno contattate le
collaboratrici del Dirigente scolastico, (Levré — Rosato — Carbone - Manigrasso)
preferibilmente durante la loro fascia di disponibilita oraria giornaliera non
coincidente con il normale orario di servizio.

La prefata potra essere comunicata dalle collaboratrici del Dirigente anche per
vie brevi settimanalmente ovvero mensilmente sulla chat dell’ordine e grado di
appartenenza.

CONTATTI TELEFONICI DEI DOCENTI AGLI UFFICI DI SEGRETERIA

ORARIO N. TELEFONO MAIL ISTITUZIONALE

dalle 7.30 alle 9.30
dalle 13.00 alle 14.00
dal lunedi al venerdi 0831-812989 bric82700t@istruzione.it

dalle 15.00 alle 17.00
dal lunedi al giovedi

ORARIO RICEVIMENTO DOCENTI UFFICI DI SEGRETERIA

dalle 10.30 alle 12.30
martedi e giovedi
(non coincidente con l'orario di servizio del docente)

dalle 15.00 alle 17.00
il mercoledi
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