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Circolare n. 15                       Francavilla Fontana, 10 settembre 2025 

Ai Docenti 

Agli Studenti 

Al Personale ATA 

Alla D.S.G.A. 

Ai R.S.P.P., R.L.S., Preposti 

Agli Addetti Primo Soccorso e Antincendio 

Sede 

 

OGGETTO: Adempimenti sulla sicurezza del lavoro   

- Linee guida generali dal Documento di Valutazione dei rischi 

- Prove di evacuazione  
 

In riferimento a quanto recita l’oggetto, si sottopongono a tutti i destinatari della presente, per l’opportuna 

conoscenza, le linee guida del Documento di Valutazione dei Rischi contenente la mappa dei rischi 

individuati nella normale attività didattica, che qui si allega per un’attenta presa visione.   

Inoltre, come consuetudine, nel proseguo dell’anno scolastico saranno effettuate le prove di evacuazione; 

a tal fine, gli stessi destinatari sono tenuti a fare proprio quanto di seguito allegato consistente in: 

- norme procedurali alle quali attenersi in caso di EMERGENZA ed EVACUAZIONE; 

- moduli relativi all’attuazione della procedura di evacuazione e all’assegnazione dei compiti agli 
alunni. 

Le norme procedurali, peraltro già rese note in altre occasioni, costituiscono le linee essenziali alle quali 

è necessario attenersi scrupolosamente durante le prove stesse, allo scopo di essere “preparati” quando, 

all’occorrenza, saremo chiamati a fronteggiare reali situazioni di emergenza; quindi, se ne raccomanda la 

condivisione e, eventualmente, utili suggerimenti che possano migliorarne l’intera organizzazione. Al fine 

di disciplinare l’evento, ogni gruppo classe riporterà nel modulo allegato i nominativi degli alunni con 

compito di:  

- apri-fila (coppia di alunni che occupano i posti più vicini alla porta della propria aula); 

- chiudi-fila (coppia di alunni che occupano i posti più lontani rispetto alla porta della propria aula); 

- aiuto (coppia di alunni che aiuteranno chiunque abbia bisogno di supporto nell’abbandonare la 
propria aula). 

Tale modulo, sarà consegnato dalle rispettive classi al Collaboratore Scolastico del piano e, quindi, presso 

la segreteria; inoltre, lo stesso, nonché il testo della presente Circolare, saranno disponibili in classe il tutto 

per una più facile consultazione da parte di tutti gli interessati. 
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Il modulo report predisposto, che ogni docente provvederà a compilare a prova avvenuta, sarà a 

disposizione presso ogni classe insieme al foglio dell’elenco degli alunni e, all’occorrenza, una volta 

compilato a prova avvenuta, sarà consegnato al Collaboratore del piano al rientro in classe. 

 

Infine, si raccomanda a tutti lo stato di conservazione e, all’occorrenza, l’opportuno utilizzo degli 

impianti e delle attrezzature di sicurezza così come dislocati nei nostri luoghi scolastici: 

cartellonistica indicativa, elaborati grafici, norme comportamentali, estintori, idranti, 

segnaletica d’allarme; tali impianti e attrezzature devono essere utilizzati solo in caso di 

necessità, salvaguardandone sempre l’integrità e l’efficienza, evitandone usi con modalità fuori 

luogo e/o manomissioni. Diversamente, si ricorrerà, secondo le norme vigenti, 

all’individuazione di chi ha agito impropriamente con l’addebito delle sanzioni anche a carattere 

penale. 

    

Si ricorda a tutti di riservare la massima considerazione a quanto sopra esposto anche mediante 

l’attuazione di una pausa didattica; a tal proposito, si invita il docente coordinatore, anche nell’ambito 

dell’insegnamento di educazione civica, a illustrare, nei dettagli, agli studenti e alle studentesse le norme 

contenute nella presente nota, riportando sul registro elettronico l’avvenuta attività. 

  

Questo documento vale anche come informativa sulla sicurezza a tutti i destinatari, i quali sono 
tenuti a farla propria in accordo all’art. 20 c.2 del D. L.vo 81/08 (obblighi dei lavoratori).  
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

  Anna Maria Nacci 
                                                                                                    (Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD) 
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