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Circolare n. 27             Francavilla Fontana, 18 settembre 2025 

 

Al Personale Docente Scuola Infanzia 

Ai Collaboratori Scolastici 

Al Personale ATA 

Alla DSGA 

Sito WEB 

 

OGGETTO: Produzione fotocopie per i Plessi delle Scuole dell’Infanzia 

 

Al fine di ottimizzare la produzione delle fotocopie necessarie allo svolgimento delle attività 

programmate settimanalmente dalla Scuola dell’Infanzia, si invitano le Docenti ad inviare il lunedì 

precedente alla settimana interessata dalla programmazione, una mail avente come Oggetto “Fotocopie 

Plesso _____, classe ____” 

Nel corpo della mail dovrà essere indicato il numero esatto delle fotocopie richieste (si chiede 

cortesemente di evitare sprechi), la classe interessata e la docente che richiede. 

Il personale di Segreteria provvederà alla stampa che verrà fascicolata dal collaboratore in servizio 

all’ingresso del Plesso “De Amicis” e verrà ritirato dal collaboratore di ciascun Plesso dell’infanzia il 

venerdì successivo alla richiesta.  

 

Questo per ottimizzare l’organizzazione. 

 

Certa della consueta collaborazione, 

cordialmente       

 

          La Dirigente Scolastica 

                                                              Anna Maria Nacci 
                                                                                                                    (Firma autografata ammessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 

TERZO I.C. FRANCAVILLA FONTANA - C.F. 91071320740 C.M. BRIC82700T - A2E9844 - Protocollo Generale

Prot. 0007421/U del 18/09/2025

I.4 - Archivio, accesso, privacy, trasparenza e relazioni con il pubblico


