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CURRICULUM VITAE 
 

 

 

F O R M A T O 

E U R O P E O P E R I L 

C U R R I C U L U M 

V I T A E 
 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

 

Nome e Cognome 

Data di nascita 

Telefono             

Telefono cellulare 

Indirizzo posta elettronica 

Indirizzo Pec 

Incarico attuale 

 

Palma CAPUZZIMATI 

29 Luglio 1967 

 

 
+ 39 3488987946 

palma.capuzzimati1967@gmail.com 

palma.capuzzimati@pec.it  

        Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi

 

ISTRUZIONE 

E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto 

di istruzione o formazione 

• Qualifica conseguita 

Dall’a.s.1980-81 all’a.s.1985-86 

ITCS CALO’– Francavilla Fontana (BR) 

 
DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni 

e responsabilità 

07/10/1992 – 31/08/1996 

Istituzioni scolastiche Statali Cuneo e provincia 

 
Incarichi annuali con nomina Provveditore agli Studi 

Collaboratore Scolastico 

 
 
   01/09/1996 -18/10/2007 

Contratto a tempo indeterminato 

Collaboratore Scolastico 

 

 
19/10/2007- 31/08/2008 

Supplente Assistente Amministrativo 
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SMS “Galilei” – TARANTO 

 
01/09/2008 08/09/2008 

Contratto a T.I. collaboratore scolastico I.T.I.S. “Del Prete” Sava (TA) 

 
09/09/2008 07/01/2009 

Contratto supplenza breve  

Assistente Amministrativo 

IC “Pirandello” – TARANTO 

 
08/01/2009 31/08/2009 

Contratto a T.D. Assistente Amministrativo 

Istituto Professionale “MOTOLESE” Martina Franca (Ta) 

 
01/09/2009 17/09/2009 

Contratto a T.I. collaboratore scolastico I.T.I.S. “Del Prete” Sava (TA) 

 
18/09/2009 31/08/2010 

Contratto a T.D. Assistente Amministrativo  

ITIS “MAJORANA” Martina Franca (TA) 

 
01/09/2010 al 5/09/2023 

Contratto a T.I. Assistente Amministrativo 

Scuole Statali provincia di Taranto 

 

 
MADRELINGUA 

 
Italiana 

 

ALTRE LINGUE 

 

• Capacità di lettura 

• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

 

 
INGLESE 

Indicare il livello: buono 

Indicare il livello: buono 

Indicare il livello: buono 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature 

specifiche, macchinari, ecc. 

 

 

Buona capacità d’uso di computer, stampanti, scanner e fotocopiatori 

 

 

ALTRO (PARTECIPAZIONE A 

CONVEGNI, SEMINARI, 

PUBBLICAZIONI, 

COLLABORAZIONI A RIVISTE,ECC. 

ED OGNI ALTRA INFORMAZIONE 

CHE IL COMPILANTE RITIENE DI 

DOVER PUBBLICARE) 

1. Corso di Formazione "ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE, MODULO A 
E MODULO B" 

2. Corso di Formazione "COMUNICO IN INGLESE" 

3. Corso di Formazione "POTENZIAMENTO LINGUA INGLESE"  

4. Corso di Formazione "A 10 ANNI DALL'AUTONOMIA 

5. Corso di Formazione "LA PRIVACY: L'ISTITUZIONE SCOLASTICA E 

IL DIRITTO ALLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI" 

6. Corso di Formazione "AUTONOMIA E SCUOLA" 

7. Corso di Formazione "LE PENSIONI DEL PERSONALE DELLA 

SCUOLA, IL RUOLO DELLA SEGRETERIA” 

8. Corso di Formazione "COMPITI E FUNZIONI DELLE SEGRETERIE"  

9. Corso di Formazione "UTILIZZAZIONE DEL SISTEMA SIDI" 

10. Corso di Formazione "OPERATORE DI ELABORATORE" 

11. Corso di Formazione "Gli Appalti Pubblici alla luce delle nuove disposizioni del Codice. I contratti 

pubblici e la loro gestione” 

12. CERTIFICATO ECDL FULL
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13. Corso di Formazione “DECRETO INTERMINISTERIALE 129/2018 

14. Corso di Formazione “PAGO IN RETE” 

15. Corso di Formazione “PROTOCOLLO INFORMATICO” 

16. Corso di Formazione “PIANO NAZIONALE SCUOLA DIGITALE” 

17. Corso di Formazione “TRASMISSIONE COMPENSI ACCESSORI 2012-2019 FUORI CEDOLINO” 

18. Corso di Formazione “ATTIVITÀ NEGOZIALE VIAGGI DI ISTRUZIONE”  

19. Corso di Formazione “LO STATO DELL’ARTE DEL NUOVO CCNL - NUOVO CODICE DEGLI  

        APPALTI - PON/PNRR” 

20. Corso di Formazione “LA QUOTIDIANA PRODUZIONE DI DOCUMENTI INFORMATICI NELLE 

21.  SCUOLE: VALORE GIURIDICO RESPONSABILITÀ E SANZIONI 

22. Corso di Formazione “CONTO CONSUNTIVO" 

23. Corso di Formazione “LA PROGRAMMAZIONE DEGLI APPALTI, DEI SERVIZI E DELLE  

                                                                              FORNITURE IN AMBITO SCOLASTICO” 

 

 

Patente di guida A B 

 

 

La sottoscritta autorizza il trattamento dei dati personali nel rispetto della vigente 

normativa sulla protezione dei dati personali ed, in particolare, il Regolamento  Europeo 

per la protezione dei dati personali 2016/679, il d.lgs. 30/06/2003 n. 196 e successive 

modifiche e integrazioni, come modificato da ultimo dal d.lgs. 10/08/2018 n. 101. 

 
 
 

 

San Marzano di San Giuseppe, 19 ottobre 2023 

 
 
 

 

FIRMA 


